
令和４年度事務職員採用試験実施要領 
 

学校法人 福井仁愛学園 

１ 募集人員 

事務職員（正規） 若干名 

 

２ 応募資格  

   次の（１）及び（２）のいずれにも該当する方 

（1）大学もしくは短期大学を卒業した者（卒業見込者を含む） 

（2）昭和６３年４月２日以降に生まれた者 

（令和５年４月１日時点で満３４歳迄） 

※ 長期勤続によるキャリア形成のため、上記年齢条件の範囲で募集します。 

 

３ 求める人材像 

建学の精神に共感し、教育機関に従事する者として、熱意と誠意をもって多様

な職務に取り組むことのできる人材を求めています。 

 

４ 選考方法  

提出書類による選考を行い、その後、面接試験を行います。 

書類選考の結果及び第２次選考の日時・場所は、令和４年１１月上旬に、書

面により本人に直接通知します。 

 

５ 試験科目等 
 試験科目 試  験  概  要 試験時間 

第１次選考 
書類選考 

小論文試験 

【申込時に提出】与えられた課題につい

て、自身の考えを記述していただきます。 
― 

第２次選考 面接試験 
提出書類等に基づき、個人面接を行いま

す。 
２０分程度 

 

６ 応募方法   

（１）提出書類 

① 受験申込書（履歴書）※ 

記入のうえ（PC による記入も可）、上半身写真（６ヵ月以内撮影、上半身、

脱帽、正面向き、写真の裏面に氏名記入）を貼付してください。 

② 小論文 ※ 

与えられた課題について、自身の考えを記述（手書のみ）してください。 

③ 学業成績証明書及び卒業（見込）証明書 

 

※ ①、②については、学校法人福井仁愛学園ホームページ「新着情報」 

http://jin-ai.jp/news/ に掲載してある本学園所定の様式に記入し（Ａ４

両面印刷）提出してください。また、当該様式は仁愛大学、仁愛女子短期大

学および仁愛女子高等学校の事務局総務課でも配布しています。 

 



（２）受付期間 

    令和４年８月２９日（月）から１０月７日（金）１７：００必着 

 

（３）提出方法 

学校法人福井仁愛学園法人本部（〒910－0124 福井市天池町43－1－1）ま

で、郵送（簡易書留郵便）してください。 

 

７ 採用試験の合否通知 

    令和４年１２月上旬に、書面により本人に直接通知します。 

 

８ 募集内容、勤務条件等   

別記を参照してください。 

 

９ 採用予定日 

令和５年４月１日（採用後６ヶ月間は試用期間） 

 

１０ 問い合わせ先 

学校法人福井仁愛学園法人本部（担当：松田 齋藤） 

〒910－0124 福井市天池町 43－1－1 

（電話：0776－56－1133）  

  



別 記  募集内容・勤務条件等 
 

１ 募集内容  

（１）身  分  事務職員（正規） 

（２）職務内容  本学園設置の仁愛大学、仁愛女子短期大学又は仁愛女子高等学

校等において、一般事務及び学校事務に従事していただきます。 

① 総務 

 ・学内総括・連絡調整、会議・式典関係、各種規程等の制定・改廃等 

② 経理・管財 

 ・財務、収入・支出関係、予算・決算関係、旅費・謝金関係、施設管理 

③ 学生支援  

・学部・学科の教育支援 

・学生生活支援（キャリア形成、奨学金、課外活動 等）  

④ 入試 

・入学者選抜関係、入試広報関係、オープンキャンパス関係 

⑤ 研究支援 

・外部研究資金の獲得、研究推進業務 

⑥ 地域連携 

・地域連携に関する支援業務 

⑦ 企画・広報 

・施策の企画・実施、職員研修、広報活動 

⑧ 図書・情報メディア 

・図書館サービス、情報メディアの整備 

（３）勤務予定地  本学園設置の各学校（福井市、越前市） 

          部署間・設置校間での人事異動があります。 

 

２ 勤務条件（令和４年４月１日現在） 

（１）勤務時間等 

ア 勤務時間  午前８時３０分～午後５時１５分 

イ 休憩時間  ６０分間 

ウ １年単位の変形労働時間制 

（２）休 日 

 ア 休日  日曜日、国民の祝日に関する法律に定める休日、土曜日（隔週）、

本学園が指定する一斉休業日等（８月１４日～同１６日、１２月

２９日～同３１日、１月２日、同３日） 

  イ 週休２日制 有（隔週） 

（３）給与等 

ア 本俸月額  １８２，２００円（四年制大学新規卒業者の場合）を基準



とします。職歴等に応じて、加算されることがあります。また、

定期昇給があります。 

イ 手 当  通勤手当、地域手当、住居手当、扶養手当等を支給します。 

ウ 賞 与  年２回（６月、１２月）支給します。 

（昨年度実績 ４．４０月/年） 

エ 退職手当  各校の就業規則により支給します。 

（４）加入する社会保険等   

   私学共済（健康保険・年金）･雇用保険･労災保険 

 

３ 学校法人 福井仁愛学園の概要 

（１）名  称  学校法人 福井仁愛学園 

（２）代表者名  理事長 禿  了 修 

（３）創立年月日 明治３１年４月 

（４）設置する学校（令和４年４月現在） 

仁愛大学     ― 大学院人間学研究科（修士課程） 

               人間学部―心理学科、コミュニケーション学科 

     人間生活学部―健康栄養学科、子ども教育学科 

仁愛女子短期大学 ― 生活科学学科、幼児教育学科  

仁愛女子高等学校 ― 全日制課程 

仁愛女子短期大学附属幼稚園 

（５）職員数 ４８５人（令和４年５月１日現在 常勤・非常勤合計） 

 

（注）提出書類に記載されている個人情報については、応募者の選考に関する審査

及び結果等の通知や選考についての問い合わせ等にのみ使用し、今回の採用選

考以外の目的には使用しません。 

また、採用選考後の提出書類は、本学園において厳重に管理又は処分します。

いかなる場合も提出書類の返却は行いませんので、ご了承ください。 


